
國立雲林科技大學 智慧商務中心 徵才公告 

項目 內容說明 
單位、員額 專案助理 1 名 

資格條件 

一. 大學(含)畢以上學歷，具學生身份不得應徵，惟應屆畢業生

得經用人單位同意准予參與甄選，如經錄取應於到職日前結

束學生身份並繳交畢業證書，否則撤銷其錄取資格。 
二. 主動積極、負責盡職、品性端正、具服務熱忱且配合度高的

工作態度。 
三. 具 SSE Excel 2016 或 TQC-OA -Excel 專業級或同等級(含)以

上證照。 
四. 具行政、基本資訊、邏輯思考及溝通協調能力。 

工作項目 協助計畫案之規劃與執行、結案相關等業務及臨時交辦事項。 

月支薪酬 
31,520元以上，實際薪資依個人實際工作年資及工作能力訂定(含
個人負擔勞健保)。 

福利制度 

一. 上班時間 8 小時，上午 8 時 30 分至下午 5 時 30 分 
二. 週休二日，且依勞基法規定給予特休、事假及病假等、勞健

保、職災及勞退基金。 
三. 享有校內設施，如圖書館、體育館免費使用；游泳池享有員

工優惠。 
四. 享有各類特約商店優惠。 

應徵方式 

一. 採書面報名，請備妥下列文件，依序排列裝訂為一份。 
1.履歷及自傳，A4 紙張直式（內容包含個人基本資料、家庭狀況、

求學經過、工作經驗、未來工作之展望）。 
2.最高學歷證書影本、成績單影本（外國學歷須經驗證或認證）。 
3.身分證正反面影本 
4.其他可反映個人工作能力與相關經驗之文件（證照）影本。 

二. 請於 110 年 9 月 29 日（星期三）前以郵件寄達 64002 雲林

縣斗六市大學路 3 段 123 號【智慧商務中心】陳小姐收（郵

戳為憑），封面標題書明「應徵智慧商務中心計畫專案助

理」，或於公告截止日下班前親送履歷表。 
三. 聯絡人：陳小姐 (05)5524821 
四. 備註 

1.擇優通知面試前，本校將依教育部規定查證應徵人員有無

「性侵害犯罪加害人登記資料。 
2.甄選結果以電話通知錄取，另附應徵人員提出請求發給未

錄取之書面文件外，未錄取概不另行個別通知。 
3.面試分兩階段：第一階段筆試（excel 測驗及文章閱讀），第二

階段為實體或線上面試。 
4.謝絕關說 


